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HƯỚNG DẪN
Tổng hợp lựa chọn sách giáo khoa cấp THCS
(Dành cho Trường THCS, trường có cấp THCS, Phòng GD&ĐT)

(Căn cứ vào Quy trình lựa chọn sách giáo khoa - Điều 8, mục 1, 2, 3, 4 của TT25/2020/TT-BGDĐT)
* Các cụm từ viết tắt:

1
- CT GDPT: Chương trình giáo dục phổ thông
- SGK: Sách giáo khoa
- GDĐT: Giáo dục và Đào tạo
- CSGD: Cơ sở giáo dục
- TCM: Tổ chuyên môn
- TTCM: Tổ trưởng chuyên môn
- GV: Giáo viên

A. TỔNG QUAN QUY TRÌNH: 
- Bước 1: Giáo viên đọc các bản SGK tại trang: https://lms.hcm.edu.vn
- Bước 2: TCM, CSGD, Phòng GDĐT tổng hợp và in biên bản tại trang http://quanly.hcm.edu.vn
Sơ đồ tóm tắt công việc và quy trình tổng hợp

B. CÔNG VIỆC QUẢN TRỊ VIÊN CỦA CSGD (tài khoản Admin)
Nhiệm vụ ở mục I.1 và I.2 cần quản trị viên của mỗi CSGD khai báo và chuẩn bị trước để TTCM thấy đủ giáo viên tham gia lựa chọn SGK.
Thao tác trên trang quanly.hcm.edu.vn
1. Khai báo thêm môn: 
Mục QL hoạt động dạy học  Khai báo môn
Hiện các CSGD đã có tên các môn học (theo chương trình QĐ16). CT GDPT 2018 có thêm 5 môn có tên gọi khác chương trình QĐ16. Admin cần khai báo thêm (nếu chưa có) là: Nghệ thuật (Âm nhạc), Nghệ thuật (Mĩ thuật), Hoạt động trải nghiệm, Khoa học tự nhiên, Lịch sử và Địa lí.
- Chọn mục 
[image: ]
[image: ]
- Nhập các cột Mã môn trường, Tên môn trường. (Tên môn SGD chọn từ danh sách)
- Nhấn Lưu.
- Lưu ý: Không được xóa môn đang có trước đó.
2. Công việc-chức vụ: 
[image: ]Để hệ thống nhận dạng được chức danh/chức vụ và bộ môn dạy của từng thành viên (phục vụ công tác nhập số liệu và in biên bản của TCM, CSGD), Admin cập nhật thông tin trong mục QL CB-GV-NV  chọn Công việc - chức vụ

[image: ]- Chọn Hiệu trưởng/Phó hiệu trưởng từ danh sách Công việc-Chức vụ  Trong danh sách hiển thị nhấn, chọn GV được bổ nhiệm  Nhấn Lưu

[image: ]- Chọn Tổ trưởng chuyên môn từ danh sách Công việc-Chức vụ  Danh sách hiển thị các môn trường đã khai báo  Chọn TTCM cho từng môn  Nhấn Lưu
[image: ]

[image: ]- Chọn Giáo viên từ danh sách Công việc-Chức vụ  Trong danh sách hiển thị, lần lượt nhấn chọn từng GV  Với, mỗi GV, nhấn chọn các môn mà GV phụ trách  Nhấn Lưu
[image: ]
- Đảm bảo 13 môn (Ngữ văn, Toán, Tiếng Anh, Giáo dục công dân, Lịch sử và Địa lí, Khoa học tự nhiên, Công nghệ, Tin học, Giáo dục thể chất, Nghệ thuật (Âm nhạc), Nghệ thuật (Mĩ thuật), Hoạt động trải nghiệm, Nội dung giáo dục của địa phương) phải phân công Tổ trưởng chuyên môn và các giáo viên dạy.
3. Chọn thành phần và lập biên bản chọn SGK của CSGD
(Sau khi TCM đã lựa chọn và in Biên bản)
Trong mục Lựa chọn SGK:
[image: ]Bước 1. Xác định các thành viên tham gia: chọn Thành phần của CSGD

- Thành phần gồm: người đứng đầu, cấp phó người đứng đầu, tổ trưởng tổ chuyên môn và đại diện Ban đại diện cha mẹ học sinh. 
- Bước 1.1: chọn thành phần “Giáo viên”, chọn khối “Khối 6”  DS hiển thị Hiệu trưởng/Phó hiệu trưởng và tất cả giáo viên đã phân công ở mục I.2, nhấn chọn các thành viên có tham gia (Xem Thông tư 25 của Bộ GDĐT để biết thành phần)  Nhấn Lưu 
[image: ]
[image: ]- Bước 1.2: chọn thành phần “Cha mẹ học sinh”, chọn khối và lớp của học sinh đó  cột Chọn, nhấn vào ô đầu dòng của HS, cột Người tham gia, chọn “Cha/Mẹ/Người giám hộ” trong danh sách để biết cụ thể người tham gia  Nhấn Lưu 



[image: ]Bước 2. Cập nhật SGK do CSGD đề xuất: chọn Đề xuất của CSGD  chọn khối “Khối 6”   Chọn tên SGK mà CSGD đề xuất cho từng môn. 

[image: ]
Bước 3. In biên bản: chọn Biên bản của CSGD  chọn khối “Khối 6”  nhấn In (Biên bản liệt kê SGK của các môn đã đề xuất và tên các thành viên tham gia)
- Dùng bút ghi thời gian, địa điểm (trường, quận)  
- Các TTCM và Hiệu trưởng ký tên vào biên bản.


C. THAO TÁC CỦA TỔ TRƯỞNG CHUYÊN MÔN 
Sử dụng tài khoản của TTCM đăng nhập trang quanly.hcm.edu.vn
Trong mục Lựa chọn SGK:
[image: ]Bước 1. Xác định các thành viên của Tổ tham gia: chọn Thành phần của TCM

- Chọn Môn và chọn khối “Khối 6”  Nhấn chọn những giáo viên tham gia  Nhấn Lưu
[image: ]
[image: ]Bước 2. Cập nhật đề xuất cho từng SGK: chọn Đề xuất của TCM  chọn khối “Khối 6”



- Nhập tổng số phiếu mà các thành viên đã đề xuất cho từng SGK  Nhấn Lưu 
[image: ]
Bước 3. In biên bản: chọn Biên bản của TCM  chọn Môn  chọn khối “Khối 6”  nhấn In (Biên bản liệt kê SGK kèm số phiếu đề xuất và tên các thành viên tham gia)
- Dùng bút điền thời gian, địa điểm (trường, quận)  
- Các GV và TTCM ký tên vào biên bản.



D. DÀNH CHO QUẢN TRỊ VIÊN CỦA PHÒNG GDĐT
Sử dụng tài khoản quản trị của Phòng GDĐT trên trang quanly.hcm.edu.vn
[image: ]1. Giám sát việc thực hiện của các cơ sở trong mục Lựa chọn SGK  Thống kê (xem thống kê theo môn, theo sách)

2. In Biên bản trong mục Lựa chọn SGK  Biên bản  báo cáo Sở Giáo dục và Đào tạo danh mục sách giáo khoa được các cơ sở giáo dục phổ thông đề xuất lựa chọn, sắp xếp theo thứ tự sách giáo khoa có số cơ sở giáo dục phổ thông đề xuất lựa chọn từ cao xuống thấp. 
E. LIÊN HỆ
Khi có vấn đề phát sinh, thắc mắc, CSGD, Phòng GDĐT liên hệ Ban quản trị hệ thống theo liên kết (dạng Form) trên trang thông tin điện tử của Phòng Giáo dục Trung học (gdtrunghoc.hcm.edu.vn)./.

TCM (TTCM)


CSGD (người đứng đầu CSGD )


Xác nhận các thành viên tham gia;


Phòng GDĐT


Tổng hợp tất cả các Biên bản;


Kiểm phiếu và nhập số phiếu chọn từng SGK;


In Biên bản (đầy đủ chữ ký), nộp cho người đứng đầu CSGD.


Tổ chức cuộc họp để thảo luận, đánh giá, lựa chọn 1 SGK cho mỗi môn học;


In Biên bản (đầy đủ chữ ký), nộp cho Phòng GDĐT.


Thống kê và in DS SGK được CSGD lựa chọn, nộp cho Phòng Giáo dục Trung học (Sở GDĐT).


Xác nhận các giáo viên tham gia;


Tổ chức cho GV thảo luận, đánh giá và bỏ phiếu kín (chọn ít nhất 1 SGK);


image1.png
@ Qlhoatdongdayhoc v
B8 Khai bso tuan

B Khai bdo mon




image2.png
Khoa hoc tu nh Khoa hoc tu nhién v o





image3.png
& QLeB-GV-NY
&  Lylich CB-GV-NV

&  Cong viéc - chic vy




image4.png
Hieu trudng
Pho Hieu trudng I




image5.png
PHAN CONG

Cong viec - Chiew: | izu tnuéng

Danh sach CB-GV-CNV

148401 ab 23

148862 be 10000044





image6.png
PHAN CONG

Céng vig

- Chie vy

‘ T8 truéing chuyén mén

Danh sach CB-GV-CNV

o EEw M
4 sinh hoc Hd Tan Minh TTCM -
3| Ha hoc Huynh Viét Hing TTCM |

1 Toan Huynh Viét Hing -CD TTCM





image7.png
PHAN CONG

Céng viée - Chite vt vign





image8.png
Danh sach CB-GV-CNV Danh sach mén hoc

56 CMND Gidovien  Ghi chi 1 O Tiéng Anh
| | & Tin hoc

138650 | 73 hi Kim Phung GV 100000023




image9.png
&  Lua chon SGK
Thanh phin cia CSGD
DB xust cia CSGD

Bién ban cila CSGD

» ® ==

Théng k&




image10.png
CHON THANH VIEN

Gido viéen - Khéi 6.

Thanh phan:

B Magidovien HoténGV Ten cong viéc

138628 Duong Biru Loc TTCM 76 truéng chuyén mén




image11.jpeg
CSDL GD TRUNG HOC HBto v M Huéngdin Nimhoc2020-2021v| @ (79767506) v

QL Hoc sinh

Thanh pha

Chamehocsi.. v | Kngi:| Khéio v | Lep:| e -

Chon  Ngudithamgia  Ma hoc sinh Ten cha

DINH MAI AN 10/09/2009 | Binh Thanh 86 Nguyén Thi Anh Hang

s O |cha NGUYEN PHUC AN 12/28/2009 | Nguyén Van Khoi Pham Thi Chung
QLHDCM GV d |Me BUI NGUYEN HOANG ANH 09/16/2009 | Bui Van Lugng Nguy&n Thi Hoa Binh
O O | Ngudi gidm hd HO HOANG ANH 06/28/2009 | HB Chi Chat Pham Thi Thu Huang
o O w | CAMOD4 LE PHAM NHU ANH 12/18/2009 | L& Tudn Hi Pham Thi Bich Liéu
‘Thanh phin clia CSGD

[m] v CAMOOS NGUYEN HAI ANH 03/11/2009 | Nguy&n Van Mudi Nguy&n Thi Lién

a w| CAMO0S NGUYEN NGOC QUYNH ANH 02/20/2009 | Nguy&n Hign Triét Truong Thi Bao

[m] v | CAMOO7 NGUYEN THANH TRAM ANH 11/11/2009 | Nguyén Phi Thanh Nguy&n Thi Hueng

a w| CAMO08 NGUYEN HONG ANH 11/19/2009 | Nguyén Binh Nguy&n Thi Kim Thanh

[m]

w| CAMO009 TONG PHUGC YEN BANG 08/10/2009 | Téng Phuéc Sinh Nguyén Thi Ngan




image12.png
&  Lua chon SGK
R Thanh phan ctia CSGD

M D& xust ciia CSGD




image13.png
DE XUAT SACH GIAO KHOA|

Khéi 6

Séch gido khoa

Toén

Todn 6 - Tap 182 - DHSP (T6 CM d& xuét: 0)
Todn 6 - Tap 1&2 (H.H.Khoai) - Gido duc VN (T8 CM d& xust: 0)

cong nghe

Todn 6 - Tap 1&2 (T.N.Dang, B.V.Ngh) - Gido duc VN (T8 CM d& xust: 0)




image14.png
&  Lua chon SGK

R Thanh phan ciia TCM




image15.png
CHON THANH VIEN

Men: | Tin hoc - | s | i v‘ BXust Excel

B Magido vien Ten cong viéc

138628 Duang Bifu Lo TTCM Gio viénT6 truéng chuyén mon





image16.png
& Lua chon SGK
M Thanh phan ciia TCM

M D& xust cia TCM




image17.png
DE XUAT SACH GIAO KHOA|

Tenmén  Sich gido khoa S8 phigu
Toan Todn 6 - Tap 182 - DHSP. 3
Toan ‘ Todn 6 - T3p 182 (H.H.Khosi) - Gido duc VN 3

Toan Todn 6 - Tap 1&2 (T.N.Ding, B.V.Ngh - Gido duc VN 3





image18.png
& Luachon SGK
&  Biénban

&  Théng ké




